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NEPTEGAT A PART TIME

ACTCRGUENZA CLIENTL CENTRALBNG, ORGANIZFAZHONE APFUNTAMENTL UTILEZO DI NTERKET E PISTA ELETTRONBCA,
ARCHIVIAZHONE DEI DOCUMENTL SMISTAMPNTO POSTA. SISTEMATIONE FALMONT, ANALIFFARE L0 STATO DELLE SCORTE,
RECHIFDERE PNOFFERTA PER 1 PRODOTTO D ACCIUTSTARE. EFFETTUARE LA FROGEA MDA FICONE OPERATIVA DECGE § ORMx]
DFACCANSTO. EFFETTUARE LA VERIFICA QUALILQUANTITATIVA DELLE MERCT OONSEGNATE SISTEMAZIONE MERCE
ARCHIVIAFHINE BOLIF COONTABILITA" (LIENT] E FORNITORI ED EMISSNYS] FATTURE CON I PROGREAMM A FATTURE N
CLOD.
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INPTECeATA FLUALL TINE

ACDOGLENZA CLEENTL CENTRALPNG, GRGAMIZZAPHONE APPFLUNTAMENTL GESTIONE FAX, UTILIERD D INTERNET E POSTA
ELETTROMKC A, OONTABREITA" CLIFNTI E FORNITORL SCADENTIAR K PAGAMENTL REGISTRAZNOSNE PAGAMENT] EFFETTLATL

ARCHIVIAZHINE DEI DOCUMENTL ShilSTAMENTO POSTA. SISTEMATHNE Fal MOil, ANALIFFARE Ly STATD DELLE SO0RTE,
EHHIETERE USOFFERTA PER I FRODOTTO DA ACQUTISTARE. EFFETTUARE La PROGRAMMASIONE OPERATIVA DEGL I GRS
FACTAASTO. EFFETTUARE La VERIFICA OQUALLAFANTITATIVA DELIE MERCI ODNZSEGNATE, SISTEMAZONE MERCE E

ARCHIVIAFHSE BIOLLE
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IWEPEGAT A FLUALL TIME

ACCOGE IENTA CLENTL CENTRAL NGO, CRGANITZATZIONE APFPUNTAMENTL GESTIONE FAN, UTILEIZAD Di INTERNET E POSTA
ELETTROMECA, EMISSION] FATTURE CONTABILITA" CLIENTI E FORNITORL SCADENAIARN PAGAMENTL REGETRATHINE
PAGAMENTE EFFETTUATL ARCHIVIATIONE DEl DOCUMENTL SMETAMENTD POSTA, RAPPOKT] BANCAR] BN GENERE ANCHE
TRAMITE INTERMET BANKING E REMOTE BANKING ARCHIVIATHNE BOLLF SETEMATIONE FAl D] E SMATERIALF
DrUFFRCRG.
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ADETTA Al GIOCH]D GONFIABILL PER BAMBIM] ORGANDIIATIONE DELLE FESTE D COMPLEANNG, UTILEEAD DEL
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IMPEGATA

ACCORGLIENTA CLIENTL CENTRALMNO, FISSARE APPUNTAMENTI PER LE VEITE DEGLI BROBILL, UTILEZAY DI INTERNET E
POSTA ELETTRONICA. SMIETAMENTO POSTA. ARCHIVIAFRONE DEl DOCUMENTL FARE FOTOOOME. CONTEGGRY ORE
LANVORATIVE DEI IPENDENTL DESTRIBUZHONE VOLANTING PUBBLECTTARI E Al L PSTIMENTO D81 LA VETRINA

CEMTRALING, ORGANIZZAZIONE APPUNTAMENTL GESTIONE FAN. UTILLZA) D INTERNET E POSTA ELETTRONNA, EMISSHON]

FATTURE. REGISTRAZIONI E REVIERON] FATTURE ACQUISTO. ARCHIVIAZIONE DEI DOCUMENTL SMISTAMENTO POSTA
PREPARATHMNE BONIFICL RAPPORTI BANCARI BN GENERE AMCHE TRAMITE INTERMET BANKING E REMOTE BANKING.
CUNTEGGH ORE LAVORATIVE DEI IFENDENTL FRIMA NOTA
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FERRAMENTA SAMITARIA UFFICL ESPOSIZEONE DI CUCINE. ELETTRODOMESTICY E ARREDDEAGNO.
TIROCEMHY - SEGRETARLA

GESTHONE CASSEA GESTHONE CENTRALDNG, ARCHIVIAZIONE BOLLE [N VENINTA Al CLENTL CARMAMENTO DATI A VIDED,
CONFERMARE LE BOLLE E ORDENT AL FORMNITORL

Linl 78 %) kel b Toma R0 BT NS LI N8R PO L NEPAE I Bdboel D3] R lle B8,
WOOFS ARBRG] LAMENTO

2H0EN ROMAND DI LOMEARDLA i B

NECGOEN Dd ABEBRC LAMENTO

TIROCTNADY - COMMESS A

CONTROLLO MERCE N ARRIVO, ETHCHETTATURA MERCE. PULEFIA SCAFFALL SISTEMAZHONE MERCE SUGLI SCAFFALI EX) SU
APPES] SETEMAZIONE MAGAFFINO_ALL FSTIMENTO VETRINE E ASSISTENTA CLIENTL
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CORSE TRIENSNALL DEQUALIFECA DI BTRUZNE E FORMAFHONE FROFESSIONALE
OPFERATORE COMMEFRCIAL F- ADDETTO ALLEF VENDITE

AREA LINGUETKHCA E SCIENZE UMANE (ITALIANG, PNGIESE SHLUREFFA E AMBIENTE ECOMOMIA E DIRITTO, STORIA E
GEOGRAFLAY

AREA MATEMATIOO-SCENTIFHCA (MATEMATICA. SCIENIE. INFORMATICA)

AREA TECMCO- FROFESSHONAILE (TECNHA COOAMMERCIALE - TECHICA DELLE VENINTE MERCEOLOGIA. MARKETING.
ORIENTAMENTO AL CLIENTE VISUAL MERCHANIMSING, IGEME DEGLI AMBEENTL HACCE SHOUREZZA PROFESSHIMNALES
FACCHETTO AD HOC PER GESTIONE MAGATIING E VENDITE, REGISTRI IVA. F24 E PRIMA NOTA

CHGLIFRCA N OPERATRACE COMMBERCIALE F 4DRETEL l LE FENTETE - ELUTTEFSONE FINGIE 8™ 1

IN DTy PR UEE O FREQUENTATO IL CORSO DI PORMAZIONE: “CORSD PER ADDETTO CHE ALANIPOLA AL IMENTT (HADCPL
OON ESITO POSITIVD, CONSEGUENDONE L'ATTESTATO.
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LISTITUTO SUFERIORE “DON LORENZO MILAKT, CONSEGUENDONE . SCGCGRD 2008 DT T ATTESTATO.

CAFACTIA" E COMPETENZE RELAZIONALI

BUONA PREDISPOSIZIONE AL LAVORO DI SQUADRA

OTTIME COMPETENZE COMUMICATIVE E RELAZIONALI ACQUISITE GRAZIE ALLE ESPERIENZE LAVORATIVE
ATTEGEAMENTO COSTRUTTIVG E OTTING SERSO: D ADATTAMENTO

CAPACTTA" E COMPETENZE ORGANIZZATIVE
Al RITENCAD U3dx PERSONA PRECISA E ATTENTA AI DETTAGLL

SONG N GRADD N GRGANIZZARE E GESTIRE AUTUNOMAMENTE L° ATTIVITA" LAVORATIVA. DI GESTIRE BN MODO PROFICUD 1
TEMPF E DI DARE LA GIUSTA PRORITA ALLE COSE

CAPACTIA" £ COMPETENZE TECNICHE E INFORMATICHE
OTTIRA CONOSCENTA DEL FOGLIO DI CALCOLO CON EXCEL

BUONE CAPACTIA" DI STESURA TESTI E PRESENTAZION] CON 1 PRENCIPALL PROGRAMMI MICROSOFT OFFICE COME WORD E
POWER POINT.

BUDNA CONOSCENZA DEI PROGRAMMI DI CONTABILITA" (AD HOC E FATTURE IN CLOUD:
OTTIMG UTILZZO D4 INTERNET, POSTA ELETTRONKCA. FAN. FOTOCORPLATRICE E RECGISTRATORE DI CASSA

ULTERDHU PNPORMAZIN]

NEL TEMPMD LIBERD Ml DEDICO AD AFFROFONDIRE ARGOMENTI D8 CULTURA GENERALE (RICERCHE. LETTURE ED  ALTRO)
CHE PERMETTONG [ FERFEZIMSARE LA MLA FORMAZIONE, SOPRATTUTTO FER MEGLI) RELATIRNARMI CON GLI ALTRI ED
AFFRONTARE IL LAVORD CON INTERESSE . SWUREZTIAE IMPEGNO.

AUTORLETD IL TRATTAMENTO DEI MIEI DATI PERSONALIL Al SENS] DEL DECRETD LEGISLATING 30 GIGNG 2003 N° 19
“OODICE EN MATERIA DI FROTEZIONE DEI DATI FERSONALI™.



