CONTATTI

CAPACITA E COMPETENZE

Predisposizione al lavoro in team, ottime
doti relazionali con dipendenti, fornitori,
clienti e banche. Possiedo buone
competenze acquisite
durante le esperienze
professionali maturate ed in particolare
nei mesi trascorsi lavorando in Australia.
Nelle relazioni sono positiva e sorridente

comunicative
diverse

Buona conoscenza uso del computer e
dei principali programmi gestionali

e Buona conoscenza della lingua inglese
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Data di nascita 03/01/1984 | Nazionalita Rumena | Cittadinanza Italiana

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Luglio 2022 - Attuale
Responsabile logistica e spedizioni internazionali OTE SRL
(subentrata AD IGV SPA) | Vignate (MI)

o Organizzazione piani di carico della merce;

e  Ottimizzazione dei mezzi di trasporto (via terra, via mare ¢ via aerea)
in base alla tipologia delle merce ¢ dei costi;

e Elaborazione e predisposizione documentazione per |’estero;

o Gestione del credito documentario (lettera di credito) nel commercio
internazionale.

Luglio 2015 - Giugno 2022
Impiegata amministrativa [.G.V. Group Spa | Vignate (M)
e  Gestione delle attivita di fatturazione e della contabilita clienti;
e  Controllo dei pagamenti e sollecito dell’incasso dei credit;
e  Mansioni di segreteria: supporto alla direzione nei rapporti con 1 clienti,
organizzazione degli appuntamenti, gestione della corrispondenza e tenuta
archivio, cura del centralino.

Febbraio 2010 - Giugno 2013
Impiegata commerciale I.G.V. Group Spa | Vignate (MI)

o Redazione e gestione dei preventivi Italia;

e  Monitoraggio e supporto all’attivitd commerciale degli agenti di vendita
Ttalia;

o Organizzazione, partecipazione e attivita di supporto alle fiere
commerciali;

e  Addestramento e formazione del personale commerciale estero della
filiale Australia (2013): Sydney, Melbourne e Brisbane.

Gennaio 2003 - Gennaio 2010
Impiegata ufficio spedizioni L.G.V. Group Spa | Vignate (MI)

e Gestione dei documenti di trasporto: via terra, via aerea, via mare,

» Organizzazione ¢ gestione della spedizione delle merci e relative
pratiche doganali, per paesi UE ed extra UE, con controllo fino alla
consegna nel magazzino del cliente, monitoraggio e gestione della
documentazione relativa ai pagamenti con l'estero (es. lettere di
credito).
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2011
Diploma di ragioneria Ragioniere e perito commerciale
(corso serale lavoratori) ITC G. Oberdan, Treviglio (Bg) — votazione 70/100
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“Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DLGS 196 del 30
giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR”.

Florentina Bora



