Marzia Lomboni

Vicolo Globerti,14, 24058, Romano di Lombardia (BG)
338/3333341
marzialomboni@omail.com

Femminile 270071973 ltaliana

Impiegata

Dal 1992 al 2002

» Attivita di centralino (gestione delle chiamate, gestione della posta elettronica etc...);
* Ricevimento Clienti;

= Stesura di Atti;

= Stesura di lettere formali su indicazione degli avvocat;

« Fatturazicne

Attivita di Studio Legale

Dal 2003 al 2005

» Gestione a 360° dell'attivita svolta nellesercizio dei bar;
= Gestione ordine fornitori;

= Gestione cassa;

» Gestione clienti;

= Gestione pratiche burocratiche.

Aftivita di servizi: Bar

Dal 2005 al 2008

= Gestione Clienti;

= Gestione ordini a fomiton;

« Fatturazione;

= Gestione banche;

« Gestione delle decisioni aziendali.



Settore Edilizia

= Attivita di centralino (gestione delle chiamate, gestione della posta elettronica, etc)
= Accoglienza clienti;

= Fatturazione;

= Gestione banche;

= Gestione ordini a fomitori.

Atiivita amministrativa

Servizi giuridici per limpresa

italiano

Inglese B/B2 B1/B2 AlIA2 A1IA2 B1/B2

Francese B1/B82 B1/B2 AlAZ A1/A2 B1/B2

Possiedo ottime capacita relazionali consolidate anche con le esperienze di titolare & amministratrice
che hanno portato anche in me una cresciuia professionale a fivello comunicativo. Predispongo
oltime capacita anche al lavoro di gruppo.

Sono una persona che organizza e gestisco al meglio il lavero che mi viene assegnato. Sempre
riportato nelle mie esperienze professionali potrete notare che ho gestito due azlende differenti in
diversi settori.

Buone capacita nell'utilizzo del computer, in particolare la posta elettronica, il pacchetto OFFICE e
navigazione in intemet.



Disponibilita immediata

Autorizzo Il tratfamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”



