
 

CITTA’ DI ROMANO DI LOMBARDIA 
PROVINCIA DI BERGAMO 

CAP 24058 - Cod. Fisc. 00622580165 – Servizi Demografici - Tel. 0363 982 335 
segreteria.comune.romano@pec.regione.lombardia.it 

  

GUIDA ALLA COMPILAZIONE DELLA DICHIARAZIONE DI RESIDENZA 

Prima di scaricare il modulo della dichiarazione di residenza: 

QUANTE PERSONE SI SPOSTANO? Scaricare il modello presente sul Sito del Comune di Romano 
di L.dia (www.comune.romano.bg.it) nella sezione “Servizi Demografici”, a seconda del 
numero di persone che si spostano: 

 File “DICHIARAZIONE DI RESIDENZA DA 1 A 4 PERSONE”  ---> modulo PER 4 PERSONE;  

 File “DICHIARAZIONE DI RESIDENZA PER 5 PERSONE” ---> modulo PER 5 o PIU’ PERSONE. Il file 
è modificabile e si possono aggiungere tanti riquadri quante sono le persone che spostano le 
residenza; 

 SE a spostarsi sono SOLO MINORI, uno o più, utilizzare il modulo apposito. 

F.A.Q. = Io e la mia ragazza ci trasferiamo a Romano. Io abitavo a Bergamo, lei abitava già a Romano ma con i suoi 
genitori, invece ora viene a vivere con me. Cosa dobbiamo fare? 
Ciascuno compilerà un proprio modulo di residenza: il ragazzo compilerà la dichiarazione di residenza con 
provenienza dal Comune di Bergamo, la ragazza, invece, compilerà la dichiarazione di cambio indirizzo. Quest’ultima 
indicherà poi, nel riquadro apposito (vedi spiegazione dettagliata nel paragrafo D)), i dati del suo ragazzo che, avendo 
presentato per primo la dichiarazione di residenza, risulterà “già residente” nell’abitazione. 
 

Ora iniziamo a compilare il modulo della dichiarazione di residenza: 

A) LUOGO DI PROVENIENZA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
        
              

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Procediamo con la compilazione della dichiarazione di residenza. 
 

PRIMA DI TRASFERIRE LA RESIDENZA A ROMANO, 
DOVE ABITAVATE? Segnare quale delle 5 opzioni 
corrisponde al Vs caso e compilare il relativo campo. 

Analizziamo ora le diverse opzioni: 

 La prima: vengo ad abitare a Romano, prima ero 
residente in qualsiasi altro Comune italiano. 
Indicare quale. 

 La seconda: vengo ad abitare a Romano, sono 
straniero e questa è la mia prima residenza in 
Italia OPPURE sono straniero, abitavo in un 
Comune italiano, poi ho richiesto la cancellazione 
perché sono tornato al mio Paese e ora rientro di 
nuovo in Italia. Indicare il Paese straniero dal 
quale si proviene. 

 La terza: vengo ad abitare a Romano, sono italiano 
e prima ero all’estero ed ero iscritto nell’Anagrafe 
degli Italiani Residenti all’Estero. Indicare il Paese 
straniero in cui si viveva e il Comune italiano in cui 
si aveva l’iscrizione A.I.R.E. 

 La quarta: abito già a Romano, cambio solo 
indirizzo. 

 La quinta: si tratta di casi particolati. Ad esempio: 
so di essere stato cancellato per irreperibilità 
accertata o irreperibilità al censimento o per 
mancato rinnovo della dichiarazione di dimora 
abituale. 

 

A 



 
 

B) DATI DEL CITTADINO 

Ogni persona che sposta la residenza deve compilare in modo completo tutto ciò che è 
richiesto nel riquadro sotto riportato (nelle pagine successive si compilerà il riquadro 2 se c’è 
una seconda persona che sposta la residenza, il riquadro 3 se c’è una terza persona e così 
via…). 
NOTA BENE:   SE SI SPOSTANO PIU’ PERSONE E SI FORMA UNA NUOVA FAMIGLIA ANAGRAFICA, RICORDATE CHE 
LA PERSONA CHE E’ INSERITA AL RIQUADRO NUMERO 1 DEL MODULO, VERRA’ INSERITA QUALE “INTESTATARIO 
SCHEDA” (ovvero “CAPOFAMIGLIA”) DELLA FAMIGLIA ANAGRAFICA CHE SI FORMERA’ IN ANAGRAFE. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Compilare tutti i dati richiesti. 
Per lo stato civile scegliere tra: 
 CELIBE (se maschio), NUBILE (se femmina) 

se non siete mai stati sposati; 
 CONIUGATO se siete sposati o separati 

(fino a quando non è annotato il divorzio 
sull’atto di matrimonio, lo stato civile è 
ancora “coniugato”); 

 DIVORZIATO/A; 
 VEDOVO/A. 

Segnare con una X il tipo di lavoro che si svolge e 
il titolo di studio più alto che si possiede. 

E’ importante indicare se si è o meno in possesso 
di patente di guida italiana e se si hanno intestati 
veicoli/motocicli/ecc… immatricolati in Italia: 
barrare la casella SI’ o NO.  
 

Con l’inserimento della pratica di residenza da parte dell’Ufficio Anagrafe, partirà automaticamente la 
comunicazione telematica del cambio residenza alla Motorizzazione (oltre che all’Inps e all’Agenzia 
delle Entrate).  
Se siete in possesso di auto, motoveicoli, ecc… dovete quindi indicarlo chiaramente sul modulo: dal 1° 
Ottobre 2020 la Motorizzazione non invia più le etichette per l’aggiornamento dell’indirizzo da 
attaccare sul libretto del veicolo/motoveicolo (resta l’invio dell’etichetta solo per i ciclomotori).  
L’aggiornamento viene fatto solo in maniera telematica. Vi consigliamo caldamente di contattare il 
numero 800 23 23 23 dopo qualche settimana dalla presentazione della dichiarazione di residenza per 
verificare che tale comunicazione telematica sia andata a buon fine sia per la patente che per le 
eventuali targhe di auto, motoveicoli, ecc… intestate: infatti, in caso di controlli da parte degli Organi 
di Polizia, il mancato aggiornamento telematico della carta di circolazione potrebbe comportare 
sanzioni. 
 
F.A.Q. = la macchina che uso sempre e solo io, è intestata a mio padre. Devo indicarlo sul modulo? 
No, barrare la casella “NO”. 
Si deve barrare la casella “SI” solo se si è intestatari o cointestatari di auto/motoveicoli ecc… 
 
 
 
 

B 



 
C) NUOVO INDIRIZZO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D) ENTRATA IN UNA FAMIGLIA GIA’ ESISTENTE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scrivere il nuovo indirizzo in cui abitate.  
Per il numero civico: 
 guardate il numero che è posto fuori dalla Vs 

abitazione: se il numero è seguito da una lettera, 
inserite nel modulo anche quella (è importante!); 

 se ci sono più entrate nello stabile, andrà scritto il 
numero civico posto vicino ai citofoni e alle 
cassette della posta; 

 se si tratta di nuovo fabbricato e non è stato 
ancora assegnato il numero civico o se avete 
dubbi al riguardo, contattare l’Ufficio Anagrafe al 
n° 0363.982334 o 335 finale; 
 

I riquadri 2) e 3) di questa pagina e il 4) presente nella 
pagina successiva, vanno compilati solo se ci sono 
altre persone che trasferiscono la residenza: 
compilare per ciascuna persona un riquadro. Per le 
spiegazioni vedere quelle del punto B). 

NELL’ABITAZIONE IN CUI STATE ANDANDO AD 
ABITARE, VIVE GIA’ QUALCHE ALTRO 
COMPONENTE DELLA VOSTRA FAMIGLIA 
(genitori, nonni, conviventi, zii, amici)?  

 Se la risposta è NO, non compilare il riquadro e passare alla compilazione della pagina 
successiva; 

 Se la risposta è SI’, dovrete compilare il riquadro con i dati richiesti relativi alla persona che già 
risiede in quella abitazione. Barrare anche la casella in cui si dichiara che sussistono vincoli tra le 
persone e scrivere di che tipo di vincolo si tratta. Esempio: torno a vivere con i miei genitori  
nel riquadro metto i dati di mio padre, barro la casella e scrivo sotto “FIGLIO”.  Se non ci sono 
rapporti di parentela, scrivere “CONVIVENTE”. 
Si ricorda che: 
-  per i cittadini comunitari ed extracomunitari: se il rapporto di parentela dichiarato non è 

supportato da atti di stato civile debitamente tradotti e legalizzati che dimostrino quel 
determinato rapporto di parentela, in Anagrafe sarà inserita in modo generico la persona 
come“convivente”. Nell’esempio soprariportato il dichiarante potrà comunque mettere 
“FIGLIO”, ma se non ha un atto di nascita tradotto e legalizzato che indichi i nomi dei 
genitori, l’Ufficio Anagrafe inserirà la persona come “convivente”. Gli atti di stato civile 
tradotti e legalizzati possono essere prodotti anche successivamente in qualsiasi momento e, 
una volta verificati, sarà modificato il rapporto di parentela, come da Vs richiesta. 

- L’unico caso contemplato in cui può essere barrata la casella in cui si dichiara che NON 
SUSSISTONO VINCOLI AFFETTIVI/RAPPORTI DI PARENTELA ecc… è il caso in cui la 
dichiarazione di residenza sia presentata da una badante. E’ l’unico caso in cui l’Ufficio 
procederà ad iscrivere la persona in uno stato di famiglia separato da quello della persona 
con cui risiede. 
NON E’ POSSIBILE, infatti, ISCRIVERE DUE PERSONE CHE CONVIVONO IN DUE STATI DI 
FAMIGLIA SEPARATI. 

 

C 
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E) TITOLO ABITATIVO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
F) RECAPITI E FIRME DI COLORO CHE PRESENTANO LA DICHIARAZIONE DI RESIDENZA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Per ulteriori informazioni, siamo a Vs disposizione: potete chiamare l’Ufficio Anagrafe al n° di 
tel. 0363.982335 o scrivere all’indirizzo residenza@comune.romano.bg.it . 
 

Scrivere COGNOME E NOME del proprietario/ dei 
proprietari dell’abitazione 

Indicare i DATI CATASTALI dell’abitazione e dell’eventuale 
garage. I dati sono riportati sul contratto di affitto o 
sull’atto di proprietà. 

Barrare la casella interessata 
in base al Vs caso. Se avete 
sottoscritto un contratto 
d’affitto o di comodato d’uso 
riportare DATA e NUMERO di 
registrazione del contratto, 
foglio rilasciato dall’Agenzia 
dell’Entrate. Vedi esempio:  

Se il Vs caso non rientra in quelli sopraelencati, specificate a 
che titolo risiedete in quella abitazione. Es: “ospite dei miei 
genitori”/”ospite di persona titolare di contratto d’affitto”/ 
“ospite del proprietario dell’abitazione”, ecc… 

Scrivere il Vostro numero di telefono e il Vostro indrizzo 
email in maniera leggibile. E’ importante affinchè possiate 
facilmente essere contattati dal Ns Ufficio per eventuali 
comunicazioni in merito alla Vs dichiarazione di residenza. 

Si dovrà far firmare la dichiarazione al 
proprietario/ai proprietari (e allegare copia 
dei relativi documenti di identità in corso di 
validità al fine di poter verificarne la firma) 
TRANNE SE siete voi stessi i proprietari 
dell’abitazione. 
Inoltre, si dovrà inserire il nominativo 
dell’intestatario del contratto di locazione e 
far firmare allo stesso (e allegare copia del 
relativo  documento di identità in corso di 
validità al fine di poterne verificare la firma) 
SOLO SE il contratto d’affitto è intestato a una 
persona diversa da quelle che presentano la 
dichiarazione di residenza. 

Oltre al dichiarante, firmeranno TUTTI i componenti maggiorenni che spostano la residenza. 

F 

E’ importante indicare IN MANIERA CHIARA E LEGGIBILE i Vs recapiti: 
l’Ufficio Anagrafe potrebbe aver bisogno di contattarVi urgentemente 
per importanti comunicazioni (ad esempio: manca della 
documentazione necessaria; l’esito dell’accertamento eseguito dalla 
Polizia Locale circa la Vs residenza è negativo, ecc…). 


